KEPALA DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN
I. INFORMASI YANG WAJIB DISEDIAKAN DAN DIUMUMKAN SECARA BERKALA

DATAR INFORMASI DAN DOKUMENTASI PUBLIK
DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN PROVINSI KALIMANTAN BARAT

NO | NAMA PEJABAT YANG PENANGGUNGJAWAB | WAKTU DAN | FORMAT JANGKA
INFORMASI MENGUASAI/PENANGGUNG | PEMBUATAN ATAU TEMPAT | . INFORMASI WAKTU
JAWAB * PENERBITAN PEMBUATAN YANG PENYIMPANAN
INFORMASI INFORMASI | TERSEDIA
1 2 3 4 5 6 7
Informasi tentang | Subbag Umum dan Aparatur | Sekretaris Januari 2017 | Hard dan Soft | Disimpan selama
profil Badan Pada  papan | (file PDF), | tidak ada
Publik informasi Wesite perubahan/
Disperindag selama berlaku
1 Kedudukan Subbag Umum dan Aparatur | Sekretaris Hard & soft ( Website Selama tidak ada
domisili  beserta file PDF) perubahan
alamat lengkap domisili
2 Visi dan Misi SubbagUmum dan Aparatur Sekretaris Januari 2017 Buku Saku, | Selama tidak ada
Website dan | perubahan
papan
informasi
Disperindag
3 Fungsi dan tugas Kasubbag Umum dan Aparatur | Sekretaris Januari 2017 Buku Saku, | Selama tidak ada
Website, | perubahan
Hard & soft
copy
4 Struktur Organisasi | Subbag Umum dan Aparatur | Sekretaris Tahun 2017, | Exel,Buku | Selama tidak ada
. Disperindag Saku , Hard | perubahan/

. = ‘




& soft copy

selama masih

Website dan | berlaku
papan
informasi,
ruang tunggu
lantai atas,
ruang Audio
Digital
5 Profil singkat | Kasubbag Umum dan Aparatur | Sekretaris 2017 ,Simpeg Pada File | Selama berlaku
pejabat struktural ! Kepegawaian,
Hard & soft
copy
6 Sumber daya | Kasubbag Umum dan Aparatur | Sekretaris Setiap ada | Soft copy dan | Selama berlaku
manusia yang perubahan Hard copy,
dimiliki ( jumlah Web site
dan komposisi ) Disperindag
7 Ringkasan Kasubbag Rencana Kerja dan Sekretaris 2017, Hard & soft | Selama  masih
program & | Monev Disperindag Copy (PDF) | berlaku
kegiatan yang
sedang dijalankan
8 Rencana Strategis | Kasubbag Renja Monev Sekretaris September Ms.Word dan | 5 Tahun
Dinas  Perindag 2013 — Dinas PDF
Prov.Kalbar 2013- Perindag
2018 Prov.Kalbar
9 Renja Tahun 2017 | Kasubbag Renja Monev Sekretaris Mei 2016- | Ms.Word dan | 5 tahun
Dinas Perindag PDF
Rencana  Umum | Kasubbag Renja Monev Sekretaris April 2017 | Ms. Exel dan
Pengadaan (RUP) Dinas Perindag PDF
2017
11 Penilaian  kinerja | Kasubbag Renja Monev Sekretaris 2017 Hard & soft | 1 tahun
Disperindag copy (fle-
PDF)




12 | Laporan seluruh | Kasubbag Renja Monev Sekretaris 2017 Hard & soft | 1tahun
program dan copy (fle-
kegiatan yang telah PDF)
dijalankan . :

13 | Data Ekspor Impor | Kasi Ekspor dan Kerjasama Kepala Bidang | Setiap bulan Excel / Tabel | 5 tahun
Kalbar Perdagangan LN Perdagangan Luar Negeri | Dinas perindag

Prov Kalbar
14 | Jadwal Pameran Kasi Ekspor dan Kerjasama Kepala Bidang | Awal Excel / Tabel | 1 tahun
Perdagangan LN | Perdagangan Luar Negeri | tahun/Semester |-

15 | Kegiatan Bidang | Kasi Ekspor dan Kerjasama Kepala Bidang | Awal Excel / Tabel | 2 tahun
Perdagangan Luar | Perdagangan LN Perdagangan Luar Negeri | tahun/Semester
Negeri

II. INFORMASI YANG WAIJIB DISEDIAKAN DAN DIUMUMKAN SERTA MERTA

NO | NAMA PEJABAT YANG PENANGGUNGJAWAB | WAKTU DAN | FORMAT JANGKA

INFORMASI MENGUASAI/PENANGGUNG | PEMBUATAN ATAU TEMPAT INFORMASI WAKTU
JAWAB PENERBITAN PEMBUATAN YANG PENYIMPANAN
INFORMASI INFORMASI TERSEDIA
2 3 4 5 6 7
1 Keputusan Kasie-Kasie Bidang Kabid Perdagangan Luar Setiap awal PDF 5 tahun
Menteri Perdagangan Luar Negeri Negeri bulan,

Perdagangan RI ' Disperindag




III. INFORMASI YANG WAJIB TERSEDIA SETIAP SAAT

NO | NAMA PEJABAT YANG PENANGGUNGJAWAB | WAKTU DAN | FORMAT | = JANGKA
INFORMASI MENGUASAI/PENANGGUNG | PEMBUATAN ATAU TEMPAT INFORMASI WAKTU
JAWAB PENERBITAN PEMBUATAN YANG PENYIMPANAN
INFORMASI INFORMASI | TERSEDIA
1 2 3 4 5 6 7
1 Informasi Perdagangan Dalam Negeri dan | Kepala Dinas Perindag | Setiap hari, PDF, Pada
tentang Perlindungan Konsumen Prov.Kalbar Dinas Perindag Website
peraturan, /udioDigital
keputusan
dan/atau
kebijakan Badan
Publik , terdiri
atas seluruh
informasi
lengkap  yang
wajib disediakan
.| dan diumumkan
secara berkala
2 | Laporan Kasubbag Keuangan dan Asset | Sekretaris Dibuat setiap Aplikasi 1 Tahun
Keuangan Dinas . akhir tahun Simakda
Perindag  Prov Anggaran/Pada
Kalbar Dinas Perindag
3 | Laporan Kasubbag Keuangan dan Asset | Sekretaris Dibuat setiap Aplikasi 1 Tahun
Inventarisasi akhir tahun Simbada
Aset Dinas , Anggaran/Pada
perindag  Prov - Dinas Perindag
Kalbar )




Laporan tentang | Seksi Perlindungan konsumen | Kabid Perdagangan | Dibuat setiap Excel/ PDF 1 bulan
harga bahan dan tertib niaga Dalam Negeri hari

pokok

Data Ekspor | Seksi pada Perdagangan Luar | Kabid Perdagangdn Luar | Setiap tahun, | Soft dan Hard 1 Tahun
Impor Negeri Negeri Disperindag Copy

Data Pelaku | Seksi Impor dan Perdagangan | Kabid Perdagangan Luar | Setiap tahun, | Soft dan Hard 1 Tahun
Ekspor dan Lintas Batas Negeri Disperindag Copy

Impor

Data  Kontak | Seksi Ekspor dan Kerjasama | Kabid Perdagangan Luar | Setiap tahun, | Soft dan Hard 1 Tahun
Dagang Luar Negeri Negeri Disperindag Copy
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